关于校园电子邮件系统切换的通知
各位老师：
根据智慧江财项目工作安排，我校邮件系统将升级为腾讯校园云邮箱，该邮箱具备空间容量无限大、海外邮件收发稳定性高、垃圾邮件过滤率高等优势。为方便教师加强对外交流，新邮件系统已为所有在编、在岗教职员工开通了邮件账号。现将有关邮件系统切换事项通知如下：
一、切换及上线时间
学校定于2019年10月20日17：00进行切换，届时邮箱系统将暂停服务。新邮件系统正式上线时间为2019年10月21日9:00，邮件地址为：https://mail.jxufe.edu.cn。旧邮件系统登录网址为http:// mail2.jxufe.edu.cn  ，切换后旧邮件系统只能查看，不能收发。
二、账号说明
1.
个人邮箱： 
邮箱主账号:
校园卡号@jxufe.edu.cn

邮箱第一别名
姓名全拼@jxufe.edu.cn

邮箱第二别名
旧邮件系统账号@jxufe.edu.cn

密      码：
在江西财经大学移动门户“网络服务-服务查询-邮箱密码”中获得初始密码
新邮件系统登录方法
登录方法一：
1. 在浏览器地址栏输入“mail.jxufe.edu.cn”,回车。
2. .登录界面如下，输入账号和密码。首次进入系统，输入账号建议用校园卡号，待别名确定后，也可使用别名登录。[image: image1.jpg]P"&%ﬁ'k%& R EE
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登录方法二：
1. 进入学校的信息服务门户系统，找到企业邮箱应用图标，点击     。
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点击验证进入腾讯官方页面，点击下方的“帐号密码登录”页面
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在官方开启HTTPS的登录页面上完成密码校验，后续就不需要二次输入密码。
新邮件系统别名切换
发邮件如果不希望采用主账号方式（校园卡号方式），本邮件系统为教职工导入了名字全拼的邮箱别名，教职工账号可自由切换发送邮件的默认账号。
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旧邮件系统的邮件迁移
新的电子邮件系统上线后，原有学校旧电子邮箱的用户可以按以下操作迁移旧电子邮件系统中的邮件。
1. 点击右上角“自助查询——搬家查询——输入旧系统的帐号和密码”可以通过自助查询的页面进行邮件搬家，方法如下：
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2. 开启搬家后在搬家查询页面可通过刷新页面的方式来查询到实时的搬家进度，如出现部分邮件搬家失败则可点击“重新搬家”。搬家过程中邮件会经过新邮件系统反垃圾服务器，如符合垃圾邮件特征，则邮件无法搬家成功。
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迁移中如遇疑问，请联系网络信息管理中心，电话：0791-83816951。
江财云盘安装及使用场景说明
   本文档为校园云盘的培训指导内容，用以帮助普通用户安装及应用场景的进行快速上手。主要用于个人文档的存储备份，部门用于教学、科研、管理文档协作共享等方面。云盘可随时在教室、办公室、家里使用，无需使用U盘等移动工具拷贝，便于教学和个人文档资料的存储及管理。
一、安装和登录
云盘有三种登录方式，可以在PC客户端、WEB端、手机APP端分别登录使用。
windows客户端下载安装如下：

1，浏览器上登录http://pan.jxufe.cn下载windows客户端
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2，安装完成后进行登录（选择统一身份认证登录，账号密码与校园门户一致，非统一身份认证账户，选择切换登录方式）
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3，登录前进行“网络设置”，在“服务器地址”中输入“pan.jxufe.cn”，其他不变。
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PC客户端使用和Windows界面操作一样，可以在自己有权限的文件夹中新建文件及文件夹，也可以从桌面或C D E F盘中拖拽到云盘当中。

4， 客户端界面介绍
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客户端文档状态介绍
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缓存同步详情，可以点击右侧功能菜单“详情”弹出的窗口进行查看。
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5， 文件共享操作
选择需要共享的文件及文件夹，然后选择右边“权限配置选项”，然后配置权限。
权限有多种组合方式，可以根据需求选择不同权限的组合。
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选中文件或文件夹可以查看哪些人具备该文件的访问权限。
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6，文件查找
云盘支持文件名的快速定位及WORD,EXCEL,PPT,TXT，及可编辑的PDF等根据通过检索关键字的来搜索自己所需要的文档。
快速定位如下：
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全文检索时候会跳转到WEB界面进行。
全文检索如下：
[image: image19.png]C | @ =2 | httpsy/pan.evergrande.com/#/home/search/

Q@ mikE v

8 e

D EAHHINAPPRGER SHATRIMI BV 2.docx
—. SEEREE) : EAHAREAPP BTRE : EAHABEERY = ASR0TERTS FEROTE : USEREA. RERRB. SEVESTASHL RELSE
#5, RRTERSIE, NANSTE  EAUHADCTRR TESOKATHORES (358 ) . BAFEE THER : 208 =, RAnSEAREm SRy
EEE 0170519 163031 BRE: 5XH
RO : B OIE  SR  RE  NE STIRST

Lm] AR 2 TS S RE R F pptc
of Measure FERE ) TVERARBI0%RAHBIER, SHDIE PADR), SHEP LENEPET | SRHDTE SEHEESTIRARTEEAEn
BETENRL, RARNSSHEEEN SSRRSTIRERENBAMET AR REN PEASE SRS EMRIEREPADh R SR RERANE
RABESEITR
EE: 0170519 162413 EHE: HXH
FEDE : BSOS R SRS TN R e

WIFIRGEEIRTS%E_20170518.paf
D 1 AT LEE17E5E 165 1 WSS 1SSV RO ERETERSODioher Xu iF2E 777777 77 01 BENE — = =
28%

mnE SEAE SRty

R 0170519 162159 45E : BFF
FEDE : FEATSESRER A TR IR WIS

MR v mmmE:ex v wesm. Ememsn v = = =]
= ==
v - FRETAREOER 10 % ST DERRTAT SRR





7、文档安全
支持文档的多版本功能，同一个文件编辑了多次，可以保存不同的版本，更具需要可以进行之前版本的查看及回退。
[image: image20.png]#E =8

- 1A ZE|E » EEEE) » ShareCache @) » NEE »

= 7]

g =% #HER
BTE & XuzRE 2017/5/19 1536
mEE @) phantom.avi. 2017/5/18 16:16

W RESSNER Q) phantom memoryavi 2017/5/18 16:16
O SAPESTERSTIRH ox 20177572 10:41

s
X
av e
AV
Xsx X

xh

37,986 k8
19919 k8
12k8

|@) itexcel® SRR Asx 2017517 121

XLSX X

10K8)

© FRXEEEEERER

[ =
B
Brsss Brnss

Bt R 5E

AN AR S (G ROF
HERAE, AT LA Miaxoel S ASBIRIE. clux
RHIFFEAMARR, | mrevon @ o
AT BUEEAT IR . :::zxcelfoA’éEﬁﬁ s
2017617 17:49 Q O

it
PilexcelZARBIRE xlsx

20175417 17:43
=R Qo
Mitexcel S AHBIRE xlox

2017517 14:11 &y

it
Pitexcel S AHBIRE xlsx

\asia @ ./
® @

50

L T
" El
HEky  WEEE  BE




在PC客户端删除文档之后，如果有误删除还可以在WEB端回收站找回，也可以在回收站清空需要彻底删除的内容，避免占用自己的空间。
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二、网页访问

浏览器上输入pan.jxufe.cn/，输入学校统一身份认证账号密码。
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登录后可以找到与客户端对应的文件目录。
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权限范围内可以在线新建文件/文件夹、上传/下载、预览/编辑。WEB端功能和在PC客户端的功能是相同的，不过PC端操作更简便。
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三、移动客户端介绍

江财云盘支持Android或者IOS系统的智能手机或平板，通过安装Android&IOS客户端，即可访问云盘的文档资料。江财云盘门户https://pan.jxufe.cn页面左下角的二维码，根据提示下载安装应用即可，如果在手机应用商店下载，则需要搜索爱数AnyShare，非江财云盘定制客户端，注意：Android客户端支持Android2.2以上系统。苹果手机用户需要在APPStore下载“爱数AnyShare”APP使用。
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4、 组织管理员

超级管理员可以给各个学院及部门设置组织管理员，组织管理员可以根据需求建立部门的文档库，不占用自己的个人空间。部门的材料可以放在部门文档库供部门内的所有同事分享，权限设置和个人文件夹的权限设置一样。组织管理员也可以建立多个文件夹，指定文件夹的所有者，将指定的文件夹交给相关所有者来管理。组织管理员登录后台需要加8000端口，即：pan.jxufe.cn:8000，登录后，可进行部门文档库的建立及指定所有者。
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文档库管理说明

1、管理员可与赋予每个部门一个组织管理员（可由部门助理、秘书担任）。

2、组织管理员负责管理建立部门的文档库。

3、部门文档使用的不是个人空间，使用的是管理员分配的空间。

4、组织管理员可以建立各类文档库，赋予文档库不同负责人老师管理，负责人老师成为文档库的所有者，拥有全部的权限，即可以进行文档库资源分享（操作和个人文档分享一样）。

5，建议部门文档库组织管理能够有序管理。

注意：管理员、组织管理员只有对建立用户和分配空间的权力，不能看到任何自己没有权限的文档材料。（包括用户的个人文档和部门的文档库）

五、应用场景介绍
场景一：学生作业布置

老师布置作业--PC端实现方式（地址链接方式）

1、PC端登录云盘后，选择需要学生提交作业的文件夹，选择右侧的访问链接，选择外链分享模式，设置好上传权限，复制链接发给学生即可。
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老师布置作业--WEB端实现方式（扫面二维码方式)
1、WEB端登录云盘后，选择需要学生提交作业的文件夹，选择上侧的外链，设置好上传权限，复制链接发给学生或让学生扫面二维码即可。
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学生上传作业

学生将链接粘贴到浏览器地址栏，上传作业即可
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场景二：教学资源共享

教学资源共享--PC端实现方式（地址链接方式）

1、 PC端登录云盘后，选择需要给学生分享教学资源的文件夹，选择右侧的访问链接，选择外链分享模式，设置好预览和下载权限，复制链接发给学生即可
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教学资源共享--WEB端实现方式（扫面二维码方式）

1、WEB端登录云盘后，选择需要给学生分享教学资源的文件夹，选择上侧的外链，设置好预览和下载权限，复制链接发给学生或让学生扫面二维码即可。
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学生获取教学资源

学生将链接粘贴到浏览器地址栏或扫面二维码，打开预览或下载到本地即可
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场景三：科研、团队协作

建立临时群组文档，点击右下角的群立管理，立刻会跳转到WEB界面
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创建群组文档
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打开的文件具有文件锁机制，打开后其他同事只能预览，不能编辑，当文件关闭后自动解锁，形成串行锁定机制，很方便的进行临时的科研、团队协作。
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场景四：部门、学院资料管理及共享

由管理员、部门管理员建立部门或学院的文档库，将文档库分配给相关部门同事负责，成为文档库的所有者，即可以进行文档库资源分享（操作和个人文档分享一样）。
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被共享的成员则可以在文档库中看到响应的文档库。
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场景五：个人文档备份

个人文档自动同步

在PC端又下角选中设置按钮，在里面可以设置本地目录同步到云盘中的目标位置，同时也可以设置云端文件自动下载到本地，当云盘客户打开后，会自动同步所需要的文件
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云盘文件发送

云盘文件怎么发送给微信或QQ

在手机端中选中文件，打开自己所需要的文件，打开后选择“发送”，然后就可以选择发给微信或QQ了
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场景六、在线表单功能应用

1、移动调查问卷表单。

2、移动办公的信息收集。

3、部门人事信息收集。

4，多人同时表格协作。
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